.Guatemala, 30 de octubre de 2015

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Licenciada

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 245-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 36-2015 comrespondiente al mes de octubre del presente afio y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 057

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2.

Convocar, organizar y coordinar a 500 servidores civicos 2015 para las
diversas actividades, capacitaciones y talleres..

Organizar, coordinar y ejecutar las capacitaciones de los Servidores Civicos
planificadas para el mes de octubre

Planificar, Coordinar y Organizar el Apoyo que Servicio Civico 2015 brindara en
las diversas actividades de academias deportivas permanentes y Actividades de
Programas Sustaniivos y Actividades de Academias de Cursos de
Vacaciones2015

Asesorar el procedimiento para la formacion de los expedientes de documentos
y expedientes de pago de los Servidores Civicos 2015

Asesorar en el mejoramiento del procedimiento de acciones y actividades de

Senvicio civico.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se convoco, organizé y coordind a 500 servidores civicos 2015 para las
diversas actividades, capacitaciones y talleres..

2. Se organizd, coordind y ejecutd las actividades de los Servidores Civicos
planificadas para el mes de octubre.

3. Se planificd, coordinoy organizé el Apoyo que Servicio Civico 2015 brindara en
las diversas actividades de academias deportivas permanentes y Actividades de
Programas Sustantivos. .

4. Se asesord el procedimiento para la formacion de los expedientes de
documentos y expedientes de pago de los Servidores Civicos 2015.

5. Se asesord en el mejoramiento del procedimiento de acciones y actividades de
servicio civico.
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